
けやき認定こども園 重要事項説明書 
 
1 施設運営主体 

名称 学校法人 佐藤学園  
所在地 埼玉県狭山市上奥富 1042 番地 3 
電話番号 04-2953-3627 

代表者氏名 理事長 佐藤 安秀 
 
2 利用施設 

施設の種類 幼保連携型認定こども園 
施設の名称 けやき認定こども園 
施設の所在地 埼玉県狭山市上奥富 1042 番地 3 

連絡先 
電話番号   04-2953-3627 
ファックス  04-2955-5982 

管理者 園長 佐藤 安秀 

利用定員 

(1) 利用定員 
定員 210 人 

0 歳児 6 人 
1,2 歳児 18 人 

３歳児 
1 号 50 人 
2 号 12 人 

４歳児 
1 号 50 人 
2 号 12 人 

５歳児 
1 号 50 人 
2 号 12 人 

 
(2) 地域の保育の需要等の状況から、基準の範囲内で利用定員を

超えて子どもを受け入れる場合があります。 
認可年月日 平成 27 年 4 月 1 日 

 
3 施設の運営方針 
（１）全てにおいて安全を第一に捉える。 
（２）園児を取り巻く全ての者が互いに協力し合い、宝である子どもの最善の利益となる 

教育、保育を施す。 
（３）地域の拠点となる為の努力を継続する。 
 
また、運営にあたっては、狭山市子ども・子育て支援に係る事業及び施設に関する基準を定

める条例及びその他関係法令等を遵守するものとします。 
 



4 事業所の職員体制 
職種 職務内容 常勤 非常勤 

管理者 
（園長） 

園の管理運営を統括します。また苦情解決

者として苦情の解決にあたります。 
１  

副園長 
保育内容について保育士を統括するほか、

園長の補佐を行います。また苦情の受付を

行います。 
1  

保育教諭 
保育計画に基づき保育を行います。また家

庭との連絡等の業務を行います。 
15 11 

保育補助 保育の補助、環境整備  8 

栄養士 子どもの栄養の指導を行います。 
一富士フードサービス

(委託) 

調理員 給食の調理を行います。 
一富士フードサービス

(委託) 

事務職員 
建物や備品の保全管理や経理事務などを行

います。 
2   1 

営繕・運行 園舎の内外の清掃、営繕管理を行います。 4     1  

小児科医 定期的に内科検診を行います。 嘱託  

歯科医 定期的に歯科検診を行います。 嘱託  

 
5 保育を提供する時間及び日 
  当園では、保育を提供する時間及び日を次のとおり定めています。 
 

(1) 保育時間 
保育必要量の区分 保育を提供する日及び時間 

保育標準時間 月曜日から金曜日まで 7：00 から 18：00 まで 
保育短時間 月曜日から金曜日まで 8：30 から 16：30 まで 

   土曜日の開園時間は 7：00～14：00 とします。 
 
（2）延長保育 

保育必要量の区分 保育を提供する日及び時間 
保育標準時間 月曜日から金曜日まで 18：00 から 19：00 まで 

保育短時間 月曜日から金曜日まで 
(1) 7：00 から 8：30 まで 
(2) 16：30 から 19：00 まで 

  
 

(1) 保育の提供を行わない日 
国民の祝日に関する法律に定める休日及び 12 月 29 日から翌年 1 月 3 日まで 



(2) 家庭協力保育のお願い 
上記の保育を行わない日以外において、保護者が可能な範囲でご自宅での保育をお願い

する日があります。その場合は事前にお知らせしますので、ご協力をお願いします。 
 

6 保育料について 
(1) 保育料について 

毎月の保育料、保育費用等の支払いにつきましては、毎月５日、武蔵野銀行狭山支店

にて口座振替となります。 
保育料額は、利用者の居住する市町村が定める利用者負担額といたします。 

(2) 実費徴収について 
次に掲げる費用は、保育料に含まれませんので別途お支払いただきます。 
又、これらの他にも保育の提供に当たり必要な費用をお支払いただくことがあります。

この場合は、あらかじめ費用を負担いただく目的や理由について、適宜書面でご案内

いたしますのでご了承ください。 
 

ア 実費に係る費用 
種類 理由 金額 

0 歳児、1 歳児 
2 歳児 

後援会費 
保育用品代 

300 円/月 
 2800 円程度/年 

3 歳児 
後援会費 
保育用品代 
制服代、鞄代 

300 円/月 
17500 円程度/年 
18000 円程度/年 

4 歳児 
後援会費 
保育用品代 

600 円/月 
10400 円程度/年 

5 歳児 
後援会費(アルバム代含む) 
保育用品代 

1100 円/月 
10600 程度円/年 

 
イ 時間外保育にかかる保育料 

項目 
7 時から 8 時 30 分 16 時 30 分から 18 時 

18 時から 19 時 
15 分毎 15 分毎 

保育標準時間 ― ― 250 円 
保育短時間 100 円 100 円 250 円 

備考 
・保育短時間認定子どもが利用する 7：00 から 8：30 及び 16：30 から 18：00 の延長保

育料に、上限設定はありません。 
・保育標準時間認定子ども及び保育短時間認定子どもが利用する 18：00 から 19：00 の

延長保育料は、4,000 円を上限とします。 
 

 



7 緊急時の対応について 
(1) 保育中に容体の変化等があったとき 

当園は以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。保育中に体調の変化等があっ

た場合は、速やかに保護者が指定した緊急連絡先へ連絡をし、必要な措置を講じます。 
 
ア 内科 

医療機関の名称 
入間川病院 
(内科、小児科、脳神経外科、外科、整形外科、呼吸器科、眼科等) 

医師名 風間 浩美 
所在地 埼玉県狭山市祇園 17-2 
電話番号 04-2958-6111 

 イ 歯科 
医療機関の名称 みかりば小幡歯科 

医師名 中野 博隆 
所在地 埼玉県狭山市狭山台 3-13-1 
電話番号 04-2957-2202 

 
(2) 災害時の対応について 

当園における災害時の避難場所は次のとおりです。 
又、震度 5 以上の地震が起こった場合、市から避難等の発令が出た場合は、災害時緊

急引き渡しカードをもとに、保護者の方への引き渡しを行います。 
第一避難場所 第二避難場所 

名称 けやき認定こども園  
園庭 

名称 けやき認定こども園 
遊戯室 

(3) 保護者と連絡がとれないとき 
緊急時に保護者と連絡が取れない場合は、子どもの安全を最優先させ、当園の判断で

責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご了承ください。 
 
８ 要望・苦情等に関する相談窓口 
   当園では、要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

当園ご利用相談窓口 

・受付担当者  佐藤 道子(副園長) 
・解決責任者  佐藤 安秀(園長) 
・ご利用時間  開園日 7：00～19：00 
・電話番号   04-2953-3627 

担当者が不在の場合は、園職員までお申し出ください。 

第三者委員 
勝木 保彦  04-2955-4783 
小島 浩司   kykkg@mc.jnc.ne.jp 

 
 



９ 非常災害対策 
  当園では、非常災害に備え、次の取り組みを行います。 

防火管理者 佐藤 安秀 
事業所の設備 非常警報装置、ガス漏れ報知器、消火器、誘導灯 

避難・消火訓練 
毎月、避難訓練・消火訓練を実施します。 
又、年に２度、消防署と連携した訓練を行います。 

 
10 その他の重要事項  
    入園についてのしおり参照   
感染症等の流行やその他、国、県、市町村、保健所等から休園要請があった場合、休園致し 
ます。 


